
คณะพยาบาลศาสาตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

แนวปฏิบัติการลาระบบออนไลน (1 ตุลาคม 2565) 

กรณีลาปวย 

๑. กรณีพักในหอพักคณะพยาบาลศาสตร  ใหแจงปวยท่ีเจาหนาท่ีหอพักฯ  และเขาระบบเพ่ือบันทึกการลา

ในระบบออนไลน      

๒. กรณีท่ีไมไดพักในหอพักคณะพยาบาลศาสตรใหแจงปวยท่ีหอพักฯ และเขาระบบเพ่ือบันทึกการลาใน

ระบบออนไลน 

๓. นักศึกษาจะตองเขาระบบเพ่ือบันทึกการลาภายใน  ๓ วันทําการ และในกรณีท่ีลาปวยเกิน  ๒ วัน ตองมี

ใบรับรองแพทยดวย 

หมายเหต การแจงเจาหนาท่ีหอพัก เพ่ือเจาหนาท่ีจะประสานแจงหอผูปวยและอาจารยประจําหอผูปวย 

กรณีลาปวยขณะศึกษาภาคปฏิบัติ 

๑. แจงอาจารยประจําหอผูปวย  หรอืผูรับผดิชอบการฝกปฏิบัติงาน  

๒. เขาระบบเพ่ือบันทึกการลาในระบบออนไลน  ภายใน ๓ วันทําการ 

กรณีลากิจ 

๑. ใหแจงขออนุญาตอาจารยผูสอน/หัวหนาวิชา  เมื่อไดรับอนุญาตใหเขาระบบเพ่ือบันทึกการลาในระบบออนไลน  โดย

บันทึกในระบบลาออนไลนลวงหนาไมนอยกวา  ๓ วันทําการ 

๒.  นักศึกษาแนบหลักฐาน / คํารับรองจากผูปกครองหรือผูท่ีเก่ียวของ สําเนาบัตรประชาชนของผูปกครอง / ผูท่ีเก่ียวของลง

ในระบบลาออนไลนดวย 

กรณีลากิจฉุกเฉิน 

๑. ในเวลาราชการ  ใหขออนุญาตคณบดี หรือรองคณบดีฝายพัฒนานักศึกษา หรือหัวหนาภาควิชา  แลวลงในระบบลา

ออนไลน    

๒. นอกเวลาราชการ  ใหขออนุญาตท่ีรองคณบดฝีายพัฒนานักศึกษา แลวลงในระบบลาออนไลน   ท้ังน้ี ลากิจฉุกเฉินจะ

อนุญาตใหลาไดไมเกิน ๓ วัน พรอมแนบใบรับรองของผูปกครองมาดวย   

๓. นักศึกษาจะตองเขาระบบเพ่ือบันทึกการลาภายใน  ๓ วันทําการ หลังจากไดรับอนุญาตแลว 

 กรณีไมแจงการลาศึกษาภาคปฏบัิติ 

นักศึกษาจะตองเขียนใบบันทึกเหตุผลการไมแจงการลาศึกษาภาคปฏิบัติ (พย.บ.๐๓๐) โดยแนบหลักฐาน/   คํารับรองจาก

ผูปกครอง  พรอมสําเนาบัตรประจําตัวของผูปกครอง และพบหัวหนาภาควิชาท่ีเก่ียวของ    ภายใน  ๓  วันทําการ 

การเขาใชงาน  

• การเขาใชงาน นักศึกษากรอก Username (U ตามดวยรหัสนักศึกษา)  และ Password เปน Nsmu0000 จากน้ัน

กด Login เขาไปและเปลี่ยน password  

• การเขาใชงานของอาจารยจะเปน username และ Password เดียวกันกับท่ีดูระบบประเมินผลการเรยีนการสอน 


